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SIMPLE.EOD

ELEKTRONICZNY OBIEG DOKUMENTOW

SIMPLE.EOD to innowacyjna platforma
internetowa do efektywnego zarzgdzania
procesami i elektronicznego obiegu
dokumentow. Jest to zintegrowany  system
informatyczny gwarantujgcy m.in.
bezpieczenstwo przechowywanych informacji,
monitoring i usprawnienie organizacji pracy,
szybkos¢ dostepu do uporzgdkowanych
danych, intuicyjnosc obstugi.

Dzieki zastosowaniu SIMPLE.EOD wszystkie
przetwarzane w przedsiebiorstwie dokumenty
mogg zosta¢ sklasyfikowane w jednym
cyfrowym archiwum. Kazdy proces decyzyjny

WYBRANE MODULY FUNKCJONALNE:

Kancelaria:

modut umozliwiajgcy rejestracje
korespondencji przychodzacej, wewnetrznej
I wychodzgcej z funkcjg dalszej dekretacji oraz
generatorem kodéw kreskowych. Modut
udostepnia rowniez mozliwos¢ podigczania
skanéw dokumentow iich wstepnego opisania.
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dotyczgcy przetwarzania informacji moze
zosta¢ zamodelowany w systemie w przystepny
| zrozumiaty sposob. Pracownicy uzyskajg
dostep do narzedzi pozwalajgcych na szybki
wglad w dokumenty, realizacje przydzielonych
zadan i podejmowanie decyzji nalezgcych
jedynie do ich zakresu uprawnien
i odpowiedzialnosci.

Modutowa budowa systemu SIMPLE.EOD
zapewnia mozliwos¢ elastycznego
dostosowywania rozwigzania do wymagan
Klienta.

Workflow (Engine):

modut platformy do zarzgdzania i automatyzadji
procesow w firmie. Wspomaganie pracy
grupowej. Definiowanie i kontrola obiegu
dokumentéw wraz z mozliwoscig okreslania
Sciezek decyzyjnych, zakresu wymienianych
informacji, rél/oséb uczestniczgcych w procesie
i zakresu posiadanych uprawnien.
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Ustawienia:

modut platformy umozliwiajgcy personalizacje
systemu w zaleznosciod preferendjiiuprawnien
uzytkownika koncowego. Udostepnione
elementy do profilowania to m.in.: umieszczanie
skrotow poszczegdlinych modutdw i aplikacji na
pulpicie, ustawienia modutow i aplikacji
uruchamianych automatycznie po poprawnym
logowaniu, ustawienia modutéw i aplikacji
szybkiego startu itp.

Rejestr dokumentéw:

modut platformy przeznaczony do
gromadzenia w formie elektronicznej
dokumentéw zwigzanych z obiegiem
i procesamizachodzgcymiw organizacji.

Administrator:

modut platformy udostepniajgcy szereg
narzedzi administracyjnych: zarzadzanie
uzytkownikami, zarzadzanie grupami
uzytkownikéw, zarzadzanie uprawnieniami,
zarzadzanie konfiguracjg, monitoring (historia
logowan) itp.

Chat (Private Messages):

modut platformy do komunikacji i wymiany
informacji pomiedzy uzytkownikami systemu.

Obstuga spraw :

modut platformy zapewniajgcy miejsce pracy
uzytkownikow w kontekscie ich uczestnictwa
w procesach. Udostepnia¢ on liste zadan
skierowanych do realizacji przez zalogowanego
w systemie uzytkownika i odpowiednie widoki
do ich wykonywania w tym listy proceséw
poszczegodlnych rodzajow wraz z mozliwoscig
zapoznania sie ze szczegotowymi informacjami
o stanieich realizacji.

Modeler proceséw BPM:

modut platformy wspierajgcy projektowanie
procesow i obiegu pracy na poziomie
modelowania biznesowego
I programistycznego.

Edytor klas dokumentoéw:

modut platformy do konfiguradji atrybutéw dla
elektronicznej reprezentacji dokumentow. Typy
dokumentéw wykorzystywane sg w ramach
silnika workflow oraz do budowy rejestrow
danych przechowywanych w systemie.

Ankiety:

modut platformy do definiowania i publikagji
ankiet oraz gromadzenia i raportowania
wynikow




Jednostki organizacyjne:

modut platformy do definiowania i zrzgdzania
hierarchiczng strukturg organizacyjna
przedsiebiorstwa.

Rejestr osdb:

modut platformy stuzacy do zarzgdzania
osobami bedacymi zaréwno pracownikami
firmy jak i podmiotamizewnetrznymi.

Baza wiedzy:

modut platformy przeznaczony do tworzenia
archiwum dokumentow i bazy wiedzy,
pozwalajacy na tworzenie sekcji systemowych
i prywatnych definiowanych w dowolnej
strukturze drzewiastej wraz z dostepem do
danych zgodnie z przyznanymi uprawnieniami.
Dostepne opcje to wersjonowanie
sktadowanych materiatdw z mozliwoscia
odtworzenia wersji poprzedniej, definiowanie
tagow / etykiet dla przechowywanych wpisow
oraz wyszukiwanie petnotekstowe.

Kalendarz:

modut platformy umozliwiajgcy tworzenie
publicznych i prywatnych kalendarzy z opcja
udostepniania wybranym uzytkownikom [ub
grupom uzytkownikéw. Modut posiada funkcje
powiadomien i tworzenia zdarzen
jednorazowych lub cyklicznych.

API:
modut platformy odpowiedzialny za
udostepnianie danych i integracje

z zewnetrznymi systemami w oparciu
o standardy komunikadji.

Rejestr kontrahentow:

modut platformy stuzgcy do zarzadzania
kartotekg kontrahentow systemu wraz z opcja
definiowania kontaktow powigzanych
zkontrahentem.

Nieobecnosci i urlopy:

modut platformy do zarzgdzania
upowaznieniami dostepu do systemu w imieniu
zastepowanej osoby.

Kontakty:

modut platformy stanowigcy zbidr kontaktow
wewnetrznych i zewnetrznych w podziale na
dane publiczne i prywatne. Oferowanym
elementem na poziomie modutu kontaktow jest
rowniez profil uzytkownika na podstawie
ktorego tworzona jest wizytowka osoby
w kontaktach (zdjecie pracownika, dane
dodatkowe).

Ogtoszenia:

modut platformy przeznaczony do definiowania
ogtoszen dla wskazanych uzytkownikow lub
grup uzytkownikow na zasadzie skrzynki
nadawczo - odbiorczej. Istnieje opcja tworzenia
ogtoszenn wymagajacych potwierdzenia
przeczytania przez odbiorce.

Moduty dedykowane:

opracowane i dostosowane do indywidualnych
potrzeb Klienta




KORZYSCI | ZALETY SYSTEMU:

- Automatyzacja i przyspieszenie obiegu
danych kadrowo-ptacowych w organizadji
oraz wzrost wydajnoscipracy,

- Natychmiastowy dostep do dokumentow
archiwalnych skraca czas poswiecany przez
pracownika na wyszukanie dokumentu,

- Zwiekszenie bezpieczenstwa dostepu do
dokumentow poprzez elastyczny system
uprawnien,

« Centralizacja archiwum i zdalny dostep -
dokumenty znajdujg sie w jednym miejscu,
mozna je przesyta¢ ze zdalnych lokalizacj,
a dostep do nich jest mozliwy (przy
odpowiednich zabezpieczeniach
i autoryzacji) nawet z kazdego miejsca na
Swiecie,

+ Dany dokument moze ogladac¢ wielu
uzytkownikow na raz, niezaleznie od tego
gdzie sie znajduja,

- Redukcja kosztéw zwigzanych
z przechowywaniem dokumentdow
papierowych - po zeskanowaniu materiatow
nie bedzie koniecznosci przechowywania ich
w dotychczasowej formie ilokalizacji,

« Usprawnienieiprzyspieszenie procedur,

-« Zwiekszenie bezpieczenstwa
przechowywania dokumentow poprzez
umieszczenie wszystkich informadji o nich
w jednym, zintegrowanym systemie
informatycznym,

Tradycyjny sposéb zarzagdzania dokumentami
i przetwarzania informacji staje sie coraz
wiekszg barierg, ograniczajacg wzrost
efektywnosci dziatania.

Zarzadzaj, kataloguj i udostepniah
dokumenty oraz informacje z nimi zwigzane
droga elektroniczng z SIMPLE.EOD!

Stworzenie centralnego archiwum
korespondencji przychodzgce]
iwychodzgcej,

Raportowanie przeptywu korespondencji
(statystyka wptywu i wyptywu korespondendji
z uwzglednieniem aktywnosci nadawcow
iadresatow),

Skrécenie czasu realizacji poszczegolnych
czynnosci zwigzanych z obstuga
korespondencji,

Tworzenie dziennikow pocztowych zgodnych
i akceptowanych przez Poczte Polskg,

Uporzadkowanie i przyspieszenie obstugi
korespondencjiw firmie,

Poprawa terminowosci zatatwianych
spraw,

Ograniczenie papierowego obiegu
dokumentow,

Precyzyjne okresSlenie czasu
wykonywanego zadania,

Efektywniejsza komunikacja
pracownikow wypracowana poprzez
standardowe Sciezki obiegu i jasne
procedury,

Mozliwos¢ rozszerzenia systemu O nowe
funkcje.
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